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RELATORIO TECNICO DE BOLSISTA

Bolsistas ¢Orientadores

Suportetécnico do SigFapemat: sigfapemat@fapemat.mt.g



REQUISITO MINIMO PARA A UTILIZACAO DO SIGFAPEMAT

Mozzila Firefox

Adobe Acrobat

Blogueadores de pop-up desabiltado ou permitido ra pao site
http://sigfap.fapemat.mt.gov.br

ORIENTACOES INICIAIS

1. Antes do envio do relatério técnico de bolsa, e 0s requisitos no termo de
concessao firmado entre o Bolsista e a FAPEMAT.

2. Os relatorios técnicos de bolsistas deverao seessps, assinados e protocolados na
FAPEMAT ou enviado por correios.

3. A FAPEMAT nédo se responsabilizara por solicitag@sdocumentacdes nao
recebidas em decorréncia de eventuais problemagaddce/ou congestionamentos
das linhas de comunicacao.

4. Os Relatérios Técnicos de bolsistas deverdo semphédos e enviados conforme
periodo de prestacao de contas da bolsa.

5. Os Relatérios Técnicos de bolsistas deverdo seznphédos somente com as
atividades desenvolvidas no periodo em que se ereferRelatorio, conforme
cronograma proposto no Plano de Atividades.

5.1.Favor ndo informar atividades desenvolvidas, flo periodo do Relatorio.

6. E importante que o Coordenador, Orientador e ressp@h pelo projeto acompanhe a
participacédo e comprometimento do bolsista juntdesenvolvimento das atividades
propostas a fim de evitar futuros problemas.

7. Para duvida e esclarecimentbslsas@fapemat.mt.gov.br

ATENCAO

Cancelamento de bolsadeve ser feito via SIGFAPEMAT em “Minhas propostag”
“Area do Projeto Contratado”. (Ver manual de Caacmnto de bolsa no site da
FAPEMAT em SERVICOS> SIGFAPEMAT> MANUAIS).

Substituicao de bolsa:deve ser feito via SIGFAPEMAT em “Minhas propostas!
“Area do Projeto Contratado”. (Ver manual de Subsiio de bolsa no site da
FAPEMAT em SERVICOS> SIGFAPEMAT> MANUAIS).



Prorrogacao de bolsa:deve ser fito via SIGFAPEMAT em “Minhas propostas”
“Area do Projeto Contratadc (Ver manual de Prorrogacéo site da FAPEMAT er
SERVICOS> SIGFAPEMAT> MANUAIS.

Relatério Técnico de Bols
1° Passo

O BOLSISTA DEVERA:

a) Fazerlogin no SigFapem

b) Em “Minhas bolsas’ >> selecione o nhome do projeto >> cli no icone
“Informacdes”.

c) Ira abrir “Area de Bolsa Contratada” >> localizar o iter “Relatdrios
Técnicos” >> clicar em*Novo Formulario” >> selecione o relatério disponivel pi
preenchimente> preencher os mpos e no final clique effiEnviar ao orientador” .
Para apenas salvar e continuar o preenchimenteldnio técnico de bolsa, cliq
em“Salvar”.

d) Paraacessar o documento se e continuar o preenchimel eacompanhar o
andamento do documento por parte do Orientador e FREMAT clique em
“Editar Formularios”.

e) Depoisque o Orientdor enviar o Relatério do bolsistea SIGFAPEMAT é
obrigatorio o Bolsista seguir as orientacdes disponiveis confor‘Orientactes
Iniciais” nesse manual.

Preenchimento do Relatorit Técnico de Bolsa
Obs: verifique o termo assinado entBolsista e FAPEMATas informacdes a respe
do relatério final e parcial.
Selecionese o relatério é final ou parc e escolhao periodo de acordo com
atividades informadas no cronogra
No item*“1.1 Resumo de Bols”, no campd'Formulario de Atividades” é possivel
verificar as atividades e o cronogre de execucéao.

1. Informagdes Técnicas
1.1 Resumo da Bolsa
1.2 Relatdrios Técnicos

Formularios de Bolsa Técnica ' ' 2. Inf ses Juridi
Relatdrio Técnico Cientifico de Bolsa g - In 0""39098. uridicas
2.1 Termo Original

Formularios de Relatorios Técnicos

3. Informacides Administrativas
3.1 Localizagdo do Processo

4. Relatdrios Técnicos
“4.1 Novo Formulario

4.2 Editar Formularios



Relatdrio Técnico Cientifico de Bolsa
Chamada:

Programa:

Himero do Protocolo:
Modalidade de Bolsa:
Nivel da Bolsa:

Tipo: Farcial ® Final

Periodo de: 27 v || Outubro v

a: 28 v [|Setembro ¥

Relatério Técnico de Bols
2° Passo

O ORIENTADOR DEVERA:

a) Fazerlogin n&igFapema

b) Em “Bolsas que Orientg” >> selecione o nome do proj do bolsista >>
clique no iconéinformacdes” .

c) Na*“Area de Bolsa Contratada” >> localizar o itenfRelatérios Técnicos”
>> clicar em*“Visualizar Formulario” >> selecione o relatér do bolsista >>
preencher o item 12.Desempenho do bolsis apds a confirmacdo do Orientacé
possivel:

v" Enviar o formulario a FAPEMAT clicando e“Enviar” . (Para efetivar
o] Envio do relatorio para
FAPEMAT).

v' Retornar o Relatério ao bolsista clicando“Retornar ao bolsista”.

v' O orientador pode apenSalvar e continuar a avaliacdo do relatério
outro momento, clicando ¢ “Salvar”,

d) Depois de enviaro Relatério via SIGFAPEMAT,seguir as orientaco
disponiveis conform&rientacdes Iniciais” nesse manual.



CONSIDERACOES FINAIS

1- Os Relatérios Técnicos (Bolsasdeverdo ser impressos, assinados e envi:
FAPEMAT conforme descrito e“Orientacfes Iniciais” nesse manu

2- Os Relatérios Técnicos Bolsaspodem ser visualizados acessando o
“Relatorios Técnicos” >> “Editar Formulario” >> selecione o formular do
Relatorio.

3- Para saber se o Relatorio Técnico de Bolsa foeglovcom sucesso, verificar s
status estdSob avaliacdo”. Caso contrario o documento néo foi sietido para
avaliacéo da FAPEMA

STATUS

“Sob edicdo do bolsista o bolsista esta editando o Relat¢

“Sob avaliacdo do orientadr” o documento foi enviado pelo bolsista
orientador. O orientador esta editando o Rela

“Sob avaliacao” foi enviado a FAPEMAT1

“Sob reedicao” a FAPEMAT retornou o Relatério para o Bolsista/oriente
adequarem o documer

v' “Aprovado” Relatoério aprovado pela FAPEMZ

v' “Aprovado” Relatéricreprovado pela FAPEMAT.
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1.1 Resumo da Bolsa

L L 1. Inf des Técni
Formulérios de Relatérios Téchicos mlormagoes fecnicas
1.2 Relatdrios Técnicos

2. Informagibes Juridicas
2.1 Terma Criginal

Relatdrio Técnico Cientifico de Bolsa (1) ¥ |

3. Informacdes Administrativas
J {Sob avaliagin do 3.1 Localizagdo do Processo

Anexo #1: Criado em Orientador)

4. Relatdrios Técnicos
4.1 Mova Formulario

4.2 Editar Formularios

Ferramentas



