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Passo a passo para pedido de diploma
(segundo a Instrucdo Normativa Conjunta PROPG/PROEG 1, de 06 de novembro de 2023)
Depodsito de Produto Final

Apods a defesa, vocé terd 60 dias para realizar o Depdsito de Produto Final
(Dissertacdo ou Tese — corrigida conforme indicacoes do Banca de Defesaq).

O Depdsito devera ser realizado via processo aberto no SEl e conter:

1 - Formuldrio SElI 'Termo de Deposito - Produto Final Pos-Graduacdo': totalmente
preenchido (inclusive dados do/a orientador/a) e assinado pelo/a discente.

2 — Ata de Defesa assinada pela banca, em PDF.
3- Produto Final (Tese ou Dissertacdo) em PDF.
Observacgoes:

* O Produto Final deve seguir todas as orientacdes expressas no Arquivo “Elementos
Pre-Textuais Obrigatorios” disponivel na pdagina do PPGECCO.

** O protocolo do Depdsito de Produto Final ndo implica seu aceite.

*¥* Apos o protocolo do Depdsito, a Coordenacdo solicitard o registro de ciéncia do/da
Orientador/a.

*#*¥ O aceite ou recusa do Depdsito serd informado pela Coordenacdo via e-mail.

¥*x* Em caso de processos incompletos ou equivocados, um novo processo deverd ser
protocolado
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Pedido de Diploma

Para instruir a solicitacdo de expedicdo de diploma e histérico no sistema SEI, o/a
egresso/a deverd escolher a opcdo ‘“iniciar processo” e procurar pelo tipo de processo
“POS-GRADUACAO STRICTO SENSU — DIPLOMA REGISTRO™.

O “Nivel de Acesso” do tipo de processo “POS-GRADUACAO STRICTO SENSU — DIPLOMA
REGISTRO"” deve ser classificado como RESTRITO, com a justificativa “Informacdo Pessoal (Art. 31
da Lei 12.527/2011).

O processo administrativo instruido digitalmente, via sistema SEI/UFMT, para solicitacdo de
diploma e histérico deverd conter os seguintes documentos:

| - Formuldrio PROPG - Expedicdo/Registro de Diploma e Histérico com todos os campos
preenchidos e assinado digitalmente pelo/a egresso/a;

Il - Copia, frente e verso, em PDF, do Diploma de Graduacdo.

Il - Copia, frente e verso, em PDF, do Diploma de Mestrado para concluintes de curso de
doutorado.

IV - Copia, frente e verso, em PDF, de Documento de Identidade (aceita-se qualquer documento
de identidade reconhecido por lei, que contenha foto);

V - Certiddo de regularidade do CPF, emitida pelo site da Receita Federal, em PDF;

VI - Copia, frente e verso, em PDF, da Certiddo de Nascimento ou Casamento (com averbacdes,
quando for o caso).

VIl - Copia, frente e verso, do Comprovante de Aprovacdo em Exame de Proficiéncia em Linguas
Estrangeiras (um para mestrado e dois para doutorado), em PDF;

VIl - Cédpia da ata de defesa da dissertacdo ou tese, em PDF.

Encaminhado o processo para o PPGECCO, deste ponto em diante o Programa fard
alguns encaminhamentos e anexard documentos da coordenacdo.

* Figue atento ao seu e-mail (verifiqgue sempre a caixa de spam e lixeira), pois ainda serd
necessario assinar documentos anexados pelo PPGECCO.
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https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cpf/consultasituacao/consultapublica.asp

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO estudos de culturg

PPG EM ESTUDOS DE CULTURA CONTEMPORANEA
(Mestrado e Doutorado)

** Quando o diploma estiver pronto, vocé receberd um e-mail da PROPG avisando para retird-lo
pessoalmente, indicando o local e data.

*** O prazo legal para expedicdo de primeira via de diploma é de 120 (cento e vinte) dias, a
contar da data de recebimento do processo, via sistema SEl, na unidade de diplomacdo da
pro-reitora de Ensino de Pos-graduacdo, com prorrogacdo pelo mesmo periodo, caso
necessario.
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Pedidos de Urgéncia e de Declaragoes:

O/A egresso/a poderd solicitar, em casos especificos, urgéncia no processo de expedicdo
do diploma, com a devida justificativa e comprovacado.

A solicitacdo de urgéncia serd analisada pela Unidade de Diplomas e Cerfificados da
Geréncia de Pés-graduacdo da PROPG.

O pedido de urgéncia deverd ser instruido via sistema SEl, na opcdo “Iniciar processo”,
tipo de processo “POS-GRADUACAOQ STRICTO SENSU — URGENCIA NA ELABORACAO DO DIPLOMA
REGISTRO", com os seguintes documentos:

|. Formuldrio de solicitacdo de urgéncia na expedicdo do diploma e/ou histérico;
Il. Documento comprobatério da justificativa apresentada para o pedido de urgéncia.

Egressos com processo de solicitacdo de diplomas protocolados com andlise documental
concluida na Unidade de Diplomas e Certificados da Geréncia de Pds-graduacdo da PROPG
poderdo solicitar declaracdo de conclusdo de curso, que serd emitida por essa mesma unidade.

Para solicitar a Declaracdo de Conclusdo de Curso o egresso deverd instruir processo, via
sistema SEl, utilizando o fipo de processo “Pds-graduacdo Stricto Sensu - Declaracdo Conclusdo
de Curso”, com os seguintes documentos:

I. Formuldrio "PROPG-Solic. Declaracdo Conclusdo de Curso” preenchido e assinado;
Il. Documentos comprobatdrios da justificativa apresentada, em PDF.

A solicitacdo de Declaracdo de Conclusdo de Curso serd analisada pela Unidade de
Diplomas e Certificados da Geréncia de Poés-graduacdo da PROPG e, em caso de
conformidade, a declaracdo serd emitida e enviada ao e-mail do requerente no formato PDF.

* Salienta-se que o recebimento e atendimento de ambas as demandas sdo feitos pela PROPG e
o Programa ndo se responsabiliza pelo atendimento ou ndo de tais demandas, nem possiveis
atrasos.
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